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Legislativa

e zdkon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v sSkolstve a skolskej samosprave a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

e zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zdujme v zneni
neskorsich predpisov

e vwhlaska ¢. 291/2004 Z. z., ktorou sa urcuju podrobnosti o spdsobe
ustanovenia organov skolskej samospravy, o ich zlozeni, o ich
organizacnom a finan¢nom zabezpeceni v zneni vyhlasky ¢. 230/2009 Z. z.
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Rada skoly

a rada skolského zariadenia

* legislativne je RS a RSZ zadefinovana ako iniciativny a poradny samospravny organ

 poslanim RS a RSZ je vyjadrovat a presadzovat verejné zaujmy, zaujmy Ziakov,
rodicov a zamestnancov Skoly a skolského zariadenia v oblasti vychovy
a vzdelavania

* ma plnit funkciu verejnej kontroly, vyjadrovat sa k c&innosti Skol a Skolskych
zariadeni

e RS a RSZ nemd pravomoc zasahovat do oblasti, ktoré jej neprisluchaju, ako napr.
oblast pracovno-pravna, odmenovanie zamestnancov, rieSenie staznosti,
vykonavanie kontrol v skolach a skolskych zariadeniach a priame vstupovanie
do vychovno-vzdelavacieho procesu
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Rada skoly

a rada skolského zariadenia
e RS aRSZsaskladd z5— 11 €lenov, za jej ustanovenie zodpoveda zriadovatel,

 ak ma Zkola alebo §kolské zariadenie menej ako 25 zamestnancov, pocet &lenov RS
a RSZ moze byt nizéi ako 11

* RS aRSZs 5 ¢lenmi sa mdZe ustanovit v $kolach a gkolskych zariadeniach, v ktorych
celkovy pocet zamestnancov nie je vyssi ako 10,

* zloZenie a poclet ¢&lenov RS a RSZ urdi zriadovatel, pricom dodriiava zasaduy,
7e polet ¢lenov RS a RSZ, ktori nie su zamestnancami $koly alebo &kolského
zariadenia musi byt vacsinovy
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Rada skoly pri zakladnej skole

a skolskom zariadeni

e &lenmi RS pri zakladnej §kole a §kolskom zariadeni su

- 2 zvoleni zastupcovia pedagogickych zamestnancov

- 1 zvoleny zastupca ostatnych zamestnancov skoly

- 4 zvoleni zastupcovia rodicov (nie su zamestnanci skoly)

- 4 delegovani zastupcovia zriadovatela

e v ZS s MS je ¢lenom rady $koly 1 zvoleny zastupca rodi¢ov deti materskej $koly
a 1 zvoleny zastupca pedagogickych zamestnancov materskej Skoly (§ 25 ods. 7
zakona ¢. 596/2003 Z. z.

 zvoleni zastupcovia rodicov nesmu byt zamestnancami Skoly
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Rada skoly
a rada skolského zariadenia

e novd RS sa musi ustanovit najneskdr do dfia ukonéenia funkéného odbobia
existujucejrady skoly

e existujuca rada $koly nezabezpeéuje volby do novej rady gkoly, za ustanovanie RS
zodpoveda zriadovatel, volby zabezpecuje riaditel  sSkoly podla
vyhlasky 291/2004 Z. z.

* riaditel skoly zabezpecCi zapisanie zapisnic z volieb za kazdu skupinu osobitne
(pedagogicki zamestnanci, nepedagogicki zamestnanci, rodicia)

e po zrealizovani volieb a delegovani zastupcov za zriadovatela, zriadovatel
v spoluprdci s riaditefom &koly zvold ustanovujuce zasadnutie RS

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
RNDr. Martin Kotlar, PhD., MBA, LLM, MSc., MPH



REGIONALNY URAD
SKOLSKE) SPRAVY
V KOSICIACH

Rada skoly
a rada skolského zariadenia

* na ustanovujicom zasadnuti RS alebo RSZ si ¢&lenovia zvolia predsedu a
podpredsedu

 predseda je zvoleny, ked ziska nadpolovicnu vacsinu hlasov z celkového poctu
¢lenov RS alebo RSZ, teda nielen pritomnych

e z ustanovujuceho zasadnutia sa vypracuje zapisnica, ktora ma obsahovat najma

- priebeh a vysledky volieb do RS alebo RSZ za jednotlivé skupiny

- mena a priezviska ¢lenov RS alebo RSZ, ktoru skupinu zastupuju

- meno a priezvisko zvoleného predsedu (pripadne podpredsedu), vysledok volby
(pocet ziskanych hlasov)

e vypracovanie zapisnice z ustanovujuceho zasadnutia zabezpeci riaditel
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Rada skoly

a rada skolského zariadenia

e zapisnicu so vietkymi prilohami doruéi predseda RS alebo RSZ najneskér do 3 dni
od zasadnutia zriadovatelovi

RS alebo RSZ je zriadenda dfiom podpisania zapisnice

* funkcné obdobie organov skolskej samospravy je styri roky

* RS a RSZ sa riadi $tatutom, ktory si &lenovia schvdlia na najblizom zasadnuti
PO svojom ustanoveni

e zasadnutie organu skolskej samospravy je verejné, ak organ skolskej samospravy
dvojtretinovou vacsinou hlasov vsetkych clenov nerozhodnej inak
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Rada skoly
a rada skolského zariadenia

e vyznamnou kompetenciou RS a RSZ je uskutoénenie wvyberového konania
na funkciu riaditela skoly alebo skolského zariadenia

e RS a RSZ sa vyjadruje k odvolaniu riaditela §koly alebo $kolského zariadenia ak
zriadovatel odvolava riaditela podla § 3 ods. 7 pism. b) a c) a ods. 8 pism. b) a c)
zakona ¢. 596/2003 Z. z.

« ak RS alebo RSZ poddva zriadovatelovi navrh na odvolanie riaditela $koly alebo
Skolského zariadenia musi tak urobit vzdy s odévodnenim

* na platné uznesenie o navrhu na vymenovanie alebo odvolanie riaditela skoly
alebo $kolského zariadenia RS alebo RSZ potrebuje nadpolovi¢nt vaésinu hlasov
vsetkych ¢lenov rady skoly (nie len pritomnych na zasadnuti)

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Rada skoly pri ZS pre Ziakov so $pecidlnymi

vychovno-vzdelavacimi potrebami

* clenmirady skoly, ktorej zriadovatelom je Regionalny urad skolskej spravy v sidle
kraja su:

- 2 zvoleni zastupcovia pedagogickych zamestnancoy,

- 1 zvoleny zastupca ostatnych zamestnancoy,

- 4 zvoleni zastupcovia rodicov, ktori nie su zamestnancami skoly,

- 4 delegovani zastupcovia zriadovatela.

e Clenmi rady Skolského zariadenia pri reedukacnom centre su:

- 4 zvoleni zastupcovia pedagogickych zamestnancoy,

- 1 zvoleny zastupca ostatnych zamestnancoy,

- 6 delegovanych zastupcov zriadovatela.
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Rada skoly pri strednych skolach

e cClenmirady skoly pri strednejskole, ktorej zriadovatelom je Regionalny urad
skolskej spravy v sidle kraja su:

- 2 zvoleni zastupcovia pedagogickych zamestnancov

- 1 zvoleny zastupca ostatnych zamestnancov

- 3 zvoleni zastupcovia rodicov, ktori nie su zamestnancami skoly,

- 4 delegovani zastupcovia zriadovatela
(pri stredny Skolach je jeden delegovany zastupca zriadovatela clen profesine;
organizacie)

- 1 zvoleny zastupca ziakov prislusnej skoly
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Vyberové konanie na obsadenie

miesta riaditela

* vyberové konanie na obsadenie miesta riaditela vyhlasuje zriadovatel v prislusnych
prostriedkoch masovej komunikacie najmenej 3 tyzdne pred jeho zacatim

* organizacné zabezpecenie vyberového konania a posudenie kvalifikacnych
predpokladov kandidatov zabezpecuje zriadovatel (§ 4 ods. 2 zakona
¢. 596/2003 Z. z.)

* vyberovou komisiou na vyberové konanie na obsadenie miesta riaditela skoly
alebo gkolského zariadenia je RS alebo RSZ

e ndvrh na vymenovanie riaditela podava RS alebo RSZ na zaklade vyberového
konania do 2 mesiacov od jeho vyhlasenia
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Vyberové konanie na obsadenie

miesta riaditela

* zriadovatel do 30 dni odo diia predloZenia navrhu RS alebo RSZ vymenuije riaditela
alebo pisomne zdbvodni svoj nesuhlas s navrhnutym kandidatom a vyhlasi nové
vyberové konanie do 15 dni odo dfia doruéenia nesuhlasu RS alebo RSZ

* zriadovatel do 30 dni odo dfa predloZenia navrhu RS alebo RSZ na zdklade druhého

vyberového konania vymenuje riaditela
 zriadovatel vymenuva riaditela na patro¢né funkéné obdobie
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Priprava vyberového konania

* po uzatvoreni prijimania prihlasok do vyberového konania zriadovatel za uUcasti
predsedu RS alebo RSZ otvori obdlky s prihlaSkami uchadzalov a skontroluje,
¢i uchadzadi spifaju vyhlasené kritéria

e z otvarania obalok zriadovatel vyhotovi v dvoch rovnopisoch zapisnicu, podpisuju
ju zastupca zriadovatela a predseda RS alebo RSZ

 po odovzdani prihladok daldi postup a proces vyberového konania zabezpeéuje RS
alebo RSZ

v pripade chybajucich dokladov vyzve vyhlasovatel uchadzaCa na doplnenie,
dolozenie je mozné najneskor v den konania vyberového konania do jeho zacatia

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Zapisnica z otvarania obalok

* vyhotovuje sa v 2 rovnopisoch, podpisuju ju pritomni za zriadovatela a za RS alebo
RSZ

* obsahuje

- datum datum otvarania obalok

- meno, priezvisko, pracovna pozicia za zriadovatela

- meno a priezvisko, pozicia v rade Skoly

- mena a prizviska vsetkych uchadzacov

- mend a priezviskd uchadzacov, ktori spifaju pozadované kritérid a budd pozvani na
vyberové konanie

- mend a prizviskd uchadzacov, ktori nespiriaju poZzadované kritéria (uviest dovod)

- zapise sa ak niekomu chyba pozadovany doklad, zriadovatel ho vyzve na dolozenie
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Priprava vyberového konania

* ak kandiduje ¢len RS alebo RSZ na obsadenie miesta riaditela (alebo jeho rodinny
prislugnik), jeho ¢lenstvo v RS alebo RSZ sa pozastavuje diiom doruéenia prihlasky
az do skoncenia vyberového konania (poCas pozastavenia ¢lenstva sa novy clen
do RS alebo RSZ nedopiria)

RS alebo RSZ sa na zasadnuti pred vyberovym konanim obozndmi s koncepénymi
navrhmi rozvoja Skoly jednotlivych kandidatov, zasadnutie sa moZe uskutolnit
aj 1-2 hodiny pred zaCiatkom samotného vyberového konania

* &lenovia RS alebo RSZ sa dohodnu na postupe vyberového konania o spdsobe
hodnotenia, o organizachom zabezpeceni, o sp6sobe hlasovania (ak to nie je
uvedené v Statute)

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Priprava vyberového konania

* uchadzaca, ktory splna pozadované kritéria, vyberova komisia pozve na vyberové
konanie najmenej 7 dni pred jeho zacatim,

* vyberové konanie sa mda povaZovat za neverejné. Podstatou je, Ze verejnost
je potrebné posudit a vyhodnotit v priebehu vyberového konania individualne
vo vztahu k osobnym udajom, ktoré by mohli byt v rdmci neho zverejnené.
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Priebeh vyberového konania

* zabezpecenie vhodnej miestnosti

* predstavenie uchadzacCov a clenov vyberovej komisie

* oboznamenie uchadzacov s Casovym intervalom

e urcenie sposobu poradia prezentacie uchadzacov

e priprava prezencnych listin uchadzacov a ¢lenov vyberovej komisie

 komisia je uznasania schopna, ak je pritomna nadpolovicna vacsina clenov rady
Skoly (§ 24 ods. 12 zakona ¢. 596/2023 Z. z.)

* na platné uznesenie organu skolskej samospravy vo veci vymenovania riaditela
je potrebny nadpolovicny pocet hlasov vsetkych jeho ¢lanov (§ 24 ods. 12 zdkona
¢. 596/2003 Z. z.)

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
RNDr. Martin Kotlar, PhD., MBA, LLM, MSc., MPH
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Priebeh vyberového konania

e po skonceni prezentacii uchadzacov sa vykona tajné hlasovanie hlasovacimi listkami
v miestnostibez uchadzacom

* po prijati uznesenia radou skoly rada skoly vyhotovi zapisnicu v dvoch rovnopisoch

* zapisnicu podpise predseda vyberovej komisie a vsetci jej Clenovia

 predseda rady Skoly pisomne oznami ucastnikom vysledok vyberového konania
do 10 dni od jeho skoncenia (§ 5 ods. 7 zdkona ¢. 552/2003 z. z.)

 predseda rady Skoly podava navrh na vymenovanie riaditela skoly na zaklade
vyberoveho konania zriadovatelovi

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Povinnosti clenov rady skoly

» zabezpecit ochranu osobnych udajov vSetkych prihlasenych do vyberového konania
v zmysle zdkon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, vsetci ¢lenovia rady skoly alebo skolského zariadenia podpisu
vyhlasenie o ochrane osobnych udajov, zachovani mlcanlivosti o osobnych udajoch
ucastnikov vyberového konania a o priebehu vyberového konania

e po vymenovani na miesto riaditela §koly alebo &kolského zariadenia RS alebo RSZ
odovzda uchadzacom vsetky doklady, ktoré s prihlaskou do vyberového konania
poslali

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Prava a povinnosti zriadovatela

* ak RS alebo RSZ nekond v stanovenej lehote, miesto riaditela $koly alebo $kolského
zariadenia obsadi zriadovatel v zmysle § 5 zakona €. 552/2003 Z. z. bez vyberového
konania, najdlhSie vsak na 6 mesiacov alebo do vymenovania po uspesnom
vykonani vyberového konania

 ak RS alebo RSZ nenavrhne zriadovatelovi kandidata na zaklade dvoch po sebe
nasledujucich vyberovych konani, vymenuva zriadovatel riaditela Skoly alebo
Skolského zariadenia v zmysle § 5 ods. 4 zakona ¢. 552/2003 Z. z.

* vyberové konanie moze zriadovatel zrusit a znovu vyhlasit nové vyberové konanie
len zo zakonnych dévodov

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Pozvanka na vyberové konanie

* RS alebo RSZ pozyva uchadzada najmenej 7 dni pred vyberovym konanim
* pozvanka obsahuje datum, cas a miesto uskutocnenia vyberového konania
* pozvanku podpisuje predseda RS alebo RSZ

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
RNDr. Martin Kotlar, PhD., MBA, LLM, MSc., MPH
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Zapisnica z vyberového konania

e obsahuje

- datum a spb6sob vyhlasenia vyberového konania

- datum a miesto konania

- pracovnu poziciu obsadzovanu vyberovym konanim

- mena a priezviska ¢lenov vyberovej komisie

- mena a priezviska zucastnenych uchadzacov

- datum z otvarania obalok s prihlaskami uchadzacov

- prezencnu listinu uchadzacov a clenov vyberovej komisie
- priebeh vyberového konania

- poradie Uspesnosti uchadzacov

- vyledok hlasovania, meno a priezvisko zvolrného kandidata
- uznesenie

- podpisy clenov vyberovej komisie

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
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Uznesenie zo zasadnutia rady skoly

e zdokumentuje sa v zapisnici, kde sa uvedie

pocet vsetkych ¢lenov vyberovej komisie

pocet pritomnych clenov vyberovej komisie

pocet hlasov za prijatie uznesenia, pripadne pocet hlasov proti jeho prijatiu

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
RNDr. Martin Kotlar, PhD., MBA, LLM, MSc., MPH
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Etické minimum clena rady skoly

 pripravit si spravne formulované otdzky pre uchadzacov

* pozorne pocuvat prezentaciu kazdého uchadzaca

» vSetkym uchadzacom prejavovat rovnaky osobny postoj charakterizovany zaujmom,
Uctou, taktom, primeranostou

* v reakciach na odpovede neprejavuje suhlas, nesuhlas, potesenie, prekvapenie
a pod.

* prirozhovore s uchadzacom nema vyjadrovat svoje vlastné nazory

* objektivne posudi prezentacie uchadzacov podla nastavenych kritérii

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
RNDr. Martin Kotlar, PhD., MBA, LLM, MSc., MPH
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Skusenosti z priebehu vyberovych konani

* vopred nedohodnuty priebeh vyberového konania radou skoly (urenie poradia
prezentacie uchadzacov, sp6sob hlasovania

* nevhodne pripravena miestnost, usporiadanie stolov

» otvorenie obalok v den vyberového konania

* nepredstavenie uchadzacCov a ¢lenov vyberovej komisie

* nedodrzanie predne stanoveného casu na prezentaciu rovnako u vsetkych
uchadzacov

* prezentacia uchadzacov zamerana na doterajsiu ucitelsku prax a nie na predstavy
manazeérskej prace riaditela

* nepripraveny navrh zapisnice z vyberového konania

Rada Skoly a rada Skolského zariadenia
RNDr. Martin Kotlar, PhD., MBA, LLM, MSc., MPH
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DAKUJEM ZA POZORNOST
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055 3226 616
martin.kotlar@russ-ke.sk
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